ELLENORZESI JELENTES

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata
(8253 RévfiilopVilla Filip tér 8.)

Szabdlyszerliségi ellen6rzés targyban

Révfiilop, 2022. December



ELLENORZESI JELENTES

Révfiillop Nagykozség Onkorminyzata szabalyszerliségi ellendrzése targyd, a 2022 évi
ellenérzési iitemtervben szereplé ellenérzésként, az ellenérzési programban foglaltaknak
megfeleléen elvégzett ellendrzés részletes tapasztalatair6l.

A szabalyszeriiségi ellenérzés tipusi ellen6rzés lefolytatasira Révfllsp Nagykozseg
Onkormanyzata (8253 RévfiilopVilla Filip tér 8.) keriilt sor 2021 évre vonatkozdan.

Az ellendrzés lefolytatisanak idészakaban az alabbi vezetdk voltak hivatalban:
Kondor Géza Polgarmester
Dr Szab6 Timea Cimzetes fojegyz6

Ellenérzés targya: Turisztikai Informacids Iroda miikodésének ellenérzése.

Vizsgalat célja: Annak megallapitdsa, hogy a Turisztikai Informaciés Iroda szabalyzata s
nyilvantartésai szabélyosak-e, megfelelnek-e a jogszabalyi eloirasoknak.

A helyszini ellendrzés 2022. december 13- december 20-ig 10 ellendri munkanap
felhasznalasaval tortént.

Az ellenérzés soran alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok a kovetkezok voltak:
Pénzkezelés szabalyzat attekintése, 2021 évi pénztari bizonylatok sziréproba szeri attekintése.

Vonatkozo jogi hattér:

- Az Allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV Torvény (Aht)

- A szamvitelr6l sz616 2000. évi C Torvény

- Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011 évi CLXXXIX torvény

- az dllamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) kormanyrendelet

- akoltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011.
(XIL. 31.) Kormanyrendeletre

- 3@8/2011. (XIL31) Kormény rendelet az 4llamhéaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl
(Avr.)

- 38/2013. (IX. 29.) NGM rendelet az é&llamhaztartisban felmeriild egyes gazdasagi
események elszamolasi médjarol

Az ellendrzést végezte: Kovessiné Miiller Katalin belsé ellenér
Nyilvantartasi szam: 5117028

Kovessiné Miiller Katalin
Bels@ ellendr Nyilvantartdsi szdm:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel. 20/5674495



I. Bevezetés

Révfiilop Nagykozség Onkormanyzata Turisztikai Informécios Irodat tizemeltet 8253 Révfiilép
Villa Filip tér 8/b cimen. Az Informéciés iroda egesz evben nyitva tart, elsédleges célja az
¢rdeklddé telepiilésre érkez6 vendégek informéldsa, turisztikai kiadvanyok értékesitése,
tajékoztatas adéds programokrol, ltnivalokrol, szallas, étkezés, szérakozasi lehet6ségekrol.

Alapfeladatai:

- a belfoldi és kiilfoldi turistdk, valamint a helyi lak6ssag versenysemleges, naprakész és
atfogé tdjékoztatasa a telepiilési, térségi €s orszdgos turisztikai kinalatrol, latnival6krol,
turisztikai szolgéltatokrol, kézlekedésrél, programokrol, szolgéltatasokrol, a miikodési
tertilet megismertetése, a telepiilés j6 hirnevének erésitése

- folyamatos szakmai kapcsolatot tart elsdsorban kornyékbeli turisztikai irodakkal, de
orszagos viszonylatban is egyiittmiikodik a tobbi irod4val egymdas kiadvanyai,
szordanyagai postai Uton t6rténd cseréje révén, telepiiléseink programkinalaténak,
latnival6janak megismerése, illetve megismertetése érdekében

- turisztikai marketing feladatokat 14t el: kiadvanyok készitése, online feliileteken az
informaciok naprakészen tartisa

IL. Szabalyozottsig

Révfiilop Nagykozség Onkormdanyzat Turisztikai Informéciés Irodat dnkormdanyzat részeként,
nem &nalld intézményként izemelteti. 2021 december 01-t§] Miksdési szabalyzatban
szabalyozta az Iroda miik6dését.

A szabélyzatban részletezik a szabalyzat hatalyat, iroda fébb adatait, tevékenységét,
miikodésének, nyitva tartasdnak rendjét. Ezen szabdlyzaton beliil rendelkeztek arrol, hogy az
Irodara kiterjednek a Révfiilopi Nagykozség Onkorményzatara vonatkozé pénzkezelési és egyéb
szabalyzatok (igy kiilondsen beszerzési szabalyzat, gazdilkodasi szabélyzat, informatikai
biztonséagi szabdlyzat, kozérdekii bejelentések, panaszok kezelésének szabalyzata)

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, és az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/201 1. (XII. 31.) alapjan
K6vagoorsi Kozos Onkorményzati Hivatal Révfiilop Onkorményzatara is Kiterjesztetten
elkészittette 2022. méjus 20-4n aktualizalt pénzkezelési szabalyzatat.

Révfilop Nagykozség pénzkezelési szabélyzata részletesen tartalmazza valamennyi
pénzforgalommal kapcsolatos feladat elvégzésének rendjét, a bankszamlak nyitasaval,
nyilvéntartdséval, a bankforgalom bonyolitdsdval kapcsolatos teendéket, eldirasokat, hataridéket.
A szabdlyzatban megjelenitették valamennyi Onkorményzat 4ltal hasznalt bankszamlat.
Rendelkezéseket tartalmaz a bankszémlék feletti rendelkezési Jjogosultsagrol, bankszamla
forgalom lebonyolitdsarol, tigyfélterminal hasznélatszabalyairél, Uzemanyagkértya, bankkartya
hasznélatardl.

A dokumentumban régzitésre keriilt a bankszamlak és a pénztar kapcsolatrendszere, a készpénz
felvét rendje, a hazipénztér keretsszege.

Kévessiné Miiller Katalin
Belsd ellendr Nyilvdntartdsi szdm:5117028
8300 Tapolca Fazekas utca 54
Tel 20/5674495



Készpénz kezeléssel kapcsolatosan meghatdrozdsra keriiltek a pénzkezelési munkakorok, a
pénztaros, pénztarellendr feladatai, a pénz szallitasanak, 6rzésének rendje, az eldzetes és utdlagos
pénztari ellenérzés médja, feladata. A hazipénztir kezeléséncl meghataroztdk a készpénz
kezelésével, Brzésével kapcsolatos feladatokat és feltételeket. A szabélyzat mellékleteként a
pénztaros és pénztar ellendr feleldsségvéllalasi nyilatkozata megtalalhatd. A szabalyzatban
meghatdroztak, hogy a pénztarzarast havonta végzik. A hazipénztar napi készpénz alloményanak
maximalis mértéke Révfiilép Onkorményzat tekintetében 800.000 Ft.

Hézipénztir mikodésének helye: Koévagoorsi Kozos Onkorméanyzati Hivatalban, 8254
K&vagoors, Pet6fi utca 2. szam alatt mikodik.

A Koz6s Hivatalban kiillon pénztar helyiség nincs kialakitva, a pénz téroldsa pénzkazettdban, a
pénzkazetta lemezszekrényben van elzarva.

A szabdlyzatban pénzbeszed6 helyként jeldlik meg Révfiilop Kozseg Onkormanyzatahoz
kapcsolédéan a Turisztikai Informéacids Iroda tekintetében aru értékesités, fénymasolas,
nyomtatas bevételeit. Pénzbeszed: a munkakort ellaté munkavallalo, aki a munkakori leirdsanak
alairasaval a fent megjelslt jogcimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi felelosséget
vallal. A beszedett készpénzbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd. A beszedett
készpénzt havonta egy alkalommal Révfiilop Nagykozség Koltségvetési elszamolasi szamlajara
befizeti.

A Turisztikai Informécids Iroda Miikddési szabalyzatdban meghataroztdk az alkalmazandé ar
réseket:

Beszerzési ar (Ft) Arrés
1, Szelektiv hulladékgyiijtd zsak 0%
2, Vasarolt aru (konyv, képeslap, kiadvanyok stb.) 0%

3, Révfiilsp Onkormanyzat altal szerkesztett, eléallitott, megrendelt sajat termék | 9,5 %
(naptar, logds pdlo, vaszontaska, hiitémégnes stb.)

4, Bizomanyi értékesités (Révfiilopi Honismereti Egyestilet kiadvanyai, Tihanyi | 0 %
Szabadtéri Jatékok eléadésai stb. )

5, Fénymésolasi, nyomtatasi szolgéltatas 40 Ft/oldal
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IV, Osszegzés és kivetkeztetések

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 14. §. (5) bekezdés d) pontja, (8) bekezdése, a 21/2006.
(XI. 24.) MNB rendelkezése, és az 4llamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2011. (XII. 31.) alapjan
Hegymagas Kozség Onkorményzatéra kiterjedd 2018. janudr 15-t6] hatdlyos pénzkezelési
szabdlyzatat.

A szabilyzatban pénzbeszedé helyként jelslik meg Révfiilsp Kozség Onkorményzatihoz
kapcsolddéan a Turisztikai Informdaciés Iroda tekintetében &ra értékesités, fénymasolds,
nyomtatas bevételeit. Pénzbeszedd: a munkakért ellaté munkavallalé, aki a munkakéri leirdsanak
aldirdséval a fent megjeldlt jogeimen beszedett készpénz kezeléséért teljes anyagi feleldsséget
vallal. A beszedett készpénzbdl kifizetés semmilyen jogeimen nem teljesitheté. A beszedett
készpénzt havonta egy alkalommal Révfiilop Nagykozség Koltségvetési elszamolasi szamlajara
befizeti.

A Turisztikai Informaciés Iroda Miikodési szabalyzatiban meghataroztdk az alkalmazandé 4r
réseket:

Révfilop Nagykozség Onkorményzat Turisztikai Informacids Irodat onkorményzat részeként,
nem &nédllé intézményként {lizemelteti. 2021 december 01-t8] Miiksdési szabdlyzatban
szabélyozta az Iroda miikodését.

A szabalyzatban részletezik a szabalyzat hatdlyat, iroda fébb adatait, tevékenységét,
mikddésének, nyitva tartdsdnak rendjét. Ezen szabélyzaton beliil rendelkeztek arrél, hogy az
Irodara kiterjednek a Révfiilspi Nagykozség Onkormanyzatara vonatkozé pénzkezelési és egyéb
szabdlyzatok (igy kiilondsen beszerzési szabalyzat, gazdalkodasi szabalyzat, informatikai
biztonsagi szabalyzat, kozérdekl bejelentések, panaszok kezelésének szabalyzata)

A szabélyzatok mindenre kiterjedden szabalyozzak az Onkorményzat miikddését, benne foglaltan
a Turisztikai Informécios Iroda miiksdését is.

YV Javaslat

Bels6 ellen6rzés javaslatot nem fogalmaz meg.

..............................................

Kovessiné Miiller Katalin belsd ellendr
Nyilvantartasi szam: 5117028
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Zaradék

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat 4tvettem. a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendeletre
42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil megkiildom
az ellenbrzést végz6 szervezet vezetdjének, egyben tudomdsul veszem, hogy a hataridd
elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni

- észrevételt nem kivanok tenni*.

/)

Datum: Révfiilop, 2022 december 19.

................................

Dr Szab6 Timea
Cimzetes f6jegyz6

Teljességi nyilatkozat

Jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a Révfillsp Nagykozség Onkormanyzat
szabalyszertiségi ellendrzéséhez, az ellendrzott feladattal Gsszefiiggd, feleldsségi kdrombe tartozo
okmanyokat, dokumentumokat, illetve informacidkat hidnytalanul a belsd ellendr rendelkezésére
bocsatottam.

Kijelentem tovabbd, hogy ezek a dokumentumok, okményok, informéaciok megbizhato, teljes
kort informaciokat tartalmaznak.

.....................

dr Szabo Timea
Cimzetes f6jegyz6

Kévessiné Miiller Katalin
Belsé ellendr Nyilvdntartdsi szam:5117028
8300 Tapoica Fazekas utca 54
Tel. 20/5674495



ELLENORZESI PROGRAM

Az ellendrzést végz6 szervezeti egység:  Kovessiné Miiller Katalin  belsd  ellendr
nyilvantartdsi szam: 5113591 (8300 Tapolca
Fazekas u. 54.)

Az ellen6rzés célkitiizései, ellenbrizemdé szervezeti egység: )
Reévfulop Nagy kozség Onkorményzat (8253
RévfilspVilla Filip tér 8.)

Az ellendrzés tirgya: Turisztikai Informéciés Iroda miikédésének
ellenbrzése.
Az ellendrzés tipusa: Szabalyszeriiségi ellen6rzés

Jogszabilyi vagy egyéb felhatalmazds: A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet alapjan
Ellendrizendé idészak: Jelen helyzet
Az ellendrzés részletes feladatai:

Annak megaéllapitasa, hogy a Turisztikai Informéci6s Iroda szabélyzata és nyilvantartisai
szabélyosak-e, megfelel-e a jogszabalyi el6irasoknak

Az ellendrzés tervezett idétartama: 2022. december 14- dec. 22.
Vizsgalatvezetd neve: Kovessiné Miiller Katalin
Belso ellenér
Idoigény: 5 revizori munkanap
Az ellendrzési jelentés elkészitésének hatarideje: 2022 december 22.
Megjegyzések: Az ellenérzési munkat a belsd

ellendrzési kézikdnyv vonatkozé
elbirasai szerint végzik
Réyfuildp, 2022. december 14.

N B\

.................................................

Dr Szabo6 Timea Kovessiné Miiller Katalin
Jegyzo belsé ellendr

bélyegzé lenyomat

Kovessiné Miiller Katalin
Belsé ellendr Nyilvantartdsi szdm:5113591
8300 Tapolca, Fazekas utca 54.
Tel.: 20/5674495






MEGBIZOLEVEL

Megbizom Kaovessiné Miiller Katalin belsé ellenért (Személyi igazolvany szdma:
303387EE), hogy

Révfiilop Nagykizség Onkormanyzata
(8253 Révfiilop Villa Filip tér 8.)

Szabélyszerliségi ellenbrzés targyaban belsé ellenbrzést végezzen. A vizsgalatra 2022.
december 14-t61 2022. december 22-ig terjedé id6szakban a 2022. évi ellendrzési titemterv
alapjan az ellendrzési programnak megfelel8en.

Vizsgalt idoszak: Jelen helyzet

Fent nevezett személy a megbizds targyat illetéen minden iigyiratba betekinthet, azt a
helyszinr6l elviheti, arr6] masolatot készithet.

Vizsgélata soran az ellendr a vonatkozé jogszabalyok — kiilénds tekintettel a koltségvetési
szervek bels6é kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérél sz6ld6 370/2011. (XIL. 31)

Korményrendeletre - és a belsé ellenérzési kézikonyv vonatkozo irdnyelvei szerint jar el.

Jelen megbizolevél 2022. december 22-ig érvényes.

Révfiilop, 2022. december 14.

Polgarmestgr

.........................................

Dr Szab6 Timea
Jegyz6







MEGBIZOLEVEL

Megbizom Kévessiné Miiller Katalin bels§ ellendrt (Személyi igazolvany széma:
303387EE), hogy

Révfiilop Nagykozség Onkormdnyzata
(8253 Révfiilop Villa Filip tér 8.)

Szabélyszerliségi ellen6rzés targyaban belsé ellendrzést végezzen. A vizsgalatra 2022.
december 14-t61 2022. december 22-ig terjedd idészakban a 2022. évi ellenérzési iitemterv
alapjan az ellen6rzési programnak megfeleléen.

Vizsgélt idészak: Jelen helyzet

Fent nevezett személy a megbizds targyat illetéen minden iigyiratba betekinthet, azt a
helyszinrél elviheti, arr6l masolatot készithet.

Vizsgélata sordn az ellenér a vonatkozé jogszabalyok — kiilonds tekintettel a koltségvetési

szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenbrzésérl szold 370/2011. (XIL. 31.)
Kormanyrendeletre - és a belsé ellendrzési kézikonyv vonatkozo irdnyelvei szerint jar el.

Jelen megbizdlevél 2022. december 22-ig érvényes.

Révfiilop, 2022. december 14.

G@’\fq \hﬁ( :

.........................................................

Kondor Géza Dr Szab6 Timea
Polgérmester Jegyz6







ELLENORZESI PROGRAM

Az ellen6rzést végzo szervezeti egység:  Kovessiné Miiller Katalin  belsé  ellendr
nyilvantartasi szam: 5113591 (8300 Tapolca
Fazekas u. 54.)

Az ellendrzés célkitiizései, ellenrizemdd szervezeti egység: )
Révfiilsp Nagy kozség Onkormanyzat (8253
RévfiilopVilla Filip tér 8.)

Az ellendrzés targya: Turisztikai Informéciés Iroda mitksdésének
ellenbrzése.
Az ellenérzés tipusa: Szabdlyszerliségi ellentrzés

Jogszabalyi vagy egy¢b felhatalmazis: A 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet alapjan
Ellenérizendé idészak: Jelen helyzet
Az ellenérzés részletes feladatai:

Annak megallapitasa, hogy a Turisztikai Informaciés Iroda szabalyzata és nyilvéntartasai
szabalyosak-e, megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak

Az ellenérzés tervezett idétartama: 2022. december 14- dec. 22.
Vizsgidlatvezet6 neve: Ké6vessiné Miiller Katalin
Bels6 ellenér
Idéigény: 5 revizori munkanap
Az ellendrzési jelentés elkészitésének hatarideje: 2022 december 22.
Megjegyzések: Az ellen6rzési munkat a belsd

ellenérzési kézikdnyv vonatkozd
elbirasai szerint végzik

0
...........................

Kovessiné Miiller Katalin
belsd ellendr

bélyegz6 lenyomat

Kovessiné Miiller Katalin
Belsé ellendr Nyilvantartdsi szam:5113591
8300 Tapolca, Fazekas utca 54.
Tel.: 20/5674495






